
Tarih Etkinlik/Çalışma Adı
Etkinliğin/Çalışmanın 

Yapılacağı Yer
Katılımcılar Koordinatör Birimler

Etkinlik/Çalışmayı 
Destekleyecek Birim 

Yöneticileri

08:30 09:30
Kalite Yönetimi ve Süreç Geliştirme Haftalık Toplantısının 
yapılması

Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro

Sorumlu Personel
Kalite Yönetimi ve Süreç 

Geliştirme 

Anıl ÇIGGIN
Basın ve Halkla İlişkiler-

DHGM Akademi
Koordinatörü

09:00 12:00
Depremden etkilenen afet bölgesindeki il ve ilçe millî 
eğitim müdürlüklerinden gelen ödenek taleplerinin 
öncelikli olarak gönderilmesi (Hafta boyunca)

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı

Mali Hizmetler Daire Başkanlığı-
Sorumlu Personel
Taşra Teşkilatı Sorumlu Personel

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı 

Mustafa YILDIRIM
Mali Hizmetler Daire 

Başkanı

09:00 12:00
Destek Hizmetleri Genel Müdürlüğü Birimleri arasında 
yapılacak çevrimiçi toplantıların planlanması ve yönetimi

Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro

Sorumlu Personel
Kalite Yönetimi ve Süreç 

Geliştirme 

Anıl ÇIGGIN
Basın ve Halkla İlişkiler-

DHGM Akademi
Koordinatörü

09:00 13:00

Her ayın 1 ile 10'u arasında açık bulunan MEBBİS "Ödenek 
Talep Modülü"ne il ve ilçe millî eğitim müdürlüklerince 
girişi yapılan taleplerin sistem üzerinden değerlendirilmesi 
ve ödeneklerin gönderilmesi (Hafta boyunca)

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı

Sorumlu Personel
Mali Hizmetler Daire 

Başkanlığı 

Mustafa YILDIRIM
Mali Hizmetler Daire 

Başkanı

09:00 17:00
"2022 Yılı Öğretmenevi ve Akşam Sanat Okulları Sağlık ve 
Güvenlik Hizmetleri Değerlendirme Raporu"nun 
hazırlanması (Hafta boyunca)

MEB Merkez Bina Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
"2023 Yılı İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi Daire Başkanlığı 
Yıllık Çalışma Planı"nın hazırlanması (Hafta boyunca)

MEB Merkez Bina Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
a)e-İşçi Nakil Modülü'nün tasarlanması
b)e-İşçi Personel Modülü'nün güncellenmesine ilişkin 
çalışmaların yürütülmesi (Hafta boyunca)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi 
Daire Başkanlığı-Sorumlu Personel
Bilgi İşlem Genel Müdürlüğü-
Sorumlu Personel

İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
İl millî eğitim müdürlüklerinde "İşçi Birimi" kurulması için 
Genelge Taslağı hazırlık çalışmalarının yapılması (Hafta 
boyunca)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi 
Daire Başkanlığı-Sorumlu Personel
Bilgi İşlem Genel Müdürlüğü-
Sorumlu Personel

İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Haftalık Etkinlik/Çalışma Planı (15 - 19 Mayıs 2023)
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Tarih Etkinlik/Çalışma Adı
Etkinliğin/Çalışmanın 

Yapılacağı Yer
Katılımcılar Koordinatör Birimler

Etkinlik/Çalışmayı 
Destekleyecek Birim 

Yöneticileri

DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Haftalık Etkinlik/Çalışma Planı (15 - 19 Mayıs 2023)

Saat

09:00 17:00

"Sivil Savunma, Afet ve Acil Durum, Seferberlik ve 
Koruyucu Güvenlik Hizmetleri ile İş Sağlığı ve Güvenliği 
Hizmetlerinin Denetim ve Performans Rehberi"nin 
güncellenmesi (Hafta boyunca)

MEB Merkez Bina Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00

"Cumhurbaşkanlığı Millî Alarm Sistemi Esasları" 
kapsamında, "Millî Eğitim Bakanlığı Alarm Sistemi 
Yönergesi"ne ilişkin çalışmalara devam edilmesi (Hafta 
boyunca)

MEB Merkez Bina Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
TS ISO 45001 İş Sağlığı ve Güvenliği Yönetim Sistemi 
kapsamında 10 okul/kurumun I. Aşama belgelendirme 
denetimlerinin gerçekleştirilmesi (Hafta boyunca)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
TS EN ISO 9001 Kalite Yönetim Sistemi kapsamında   6 
okul/kurumun I. Aşama belgelendirme denetimlerinin 
gerçekleştirilmesi (Hafta boyunca)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
TS EN ISO 14001 Çevre Yönetim Sistemi kapsamında 4 
okul/kurumun I. Aşama belgelendirme denetimlerinin 
gerçekleştirilmesi (Hafta boyunca)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi Daire Başkanlığı İş Güvenliği 
Uzmanlarının aylık çalışma planlanlarına ilişkin onay iş ve 
işlemlerinin yürütülmesi

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00 MEB AKUB Ekibi ile ilgili çalışmaların yürütülmesi
MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09.00 18.00
"Destek Hizmetleri Genel Müdürlüğü Brifing Dosyası"nın 
hazırlanması (Hafta boyunca)

Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro

Sorumlu Personel
Kalite Yönetimi ve Süreç 

Geliştirme 

Anıl ÇIGGIN
Basın ve Halkla İlişkiler-

DHGM Akademi
Koordinatörü
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Tarih Etkinlik/Çalışma Adı
Etkinliğin/Çalışmanın 

Yapılacağı Yer
Katılımcılar Koordinatör Birimler

Etkinlik/Çalışmayı 
Destekleyecek Birim 

Yöneticileri

DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Haftalık Etkinlik/Çalışma Planı (15 - 19 Mayıs 2023)

Saat

09.00 18.00
MEB AKUB personeline yönelik Burdur ilinde yapılacak 
kamp ve eğitim çalışmalarına ilişkin planlamanın yapılması 
(Hafta boyunca)

Beşevler Kampüsü J Blok  Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
"Merkez İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi" internet 
sayfasının incelenerek düzenlemelerin yapılması (Hafta 
boyunca)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
İş Güvenliği Uzmanlarının Görev, Yetki, Sorumluluk ve 
Eğitimleri Hakkında Yönetmelik" ile ilgili İş Güvenliği 
Uzmanlarına bilgi verilmesi

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok

 Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
"Bakanlık Afet ve Acil Durum Yönetim Merkezi" 
faaliyetlerinin yürütülmesi (Hafta boyunca)

Afet ve Acil Durum Yönetim 
Merkezi /MEB Beşevler 
Kampüsü J Blok 

Afet ve Acil Durum Yönetim 
Merkezi Personeli

İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
"Okulum Afete Hazır" yarışması il birincilerine ait eserlerin 
teslim alınması (Hafta boyunca)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
e-İşçi Nakil Genelgesinin hazırlanarak Makam Onayına 
Sunulması (Hafta boyunca)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi 
Daire Başkanlığı-Sorumlu Personel
Bilgi İşlem Genel Müdürlüğü-
Sorumlu Personel

İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
Destek Hizmetleri Genel Müdürlüğü Çalışma Yönergesi 
güncelleme çalışmalarına devam edilmesi (Hafta boyunca)

Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro

Daire Başkanlıkları 
Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro Personeli

Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro

Sema MUTLU
Destek Hizmetleri
Genel Müdürlüğü

Özel Büro Koordinatörü

09:00 18:00

Döner sermaye işletmesi bulunan okul ve kurumların 
"Genel Müdürlük" bazında istatistik verilerine ilişkin genel 
listelerinin hazırlanması ve Döner Sermaye Mali Yönetim 
Sistemi (DMİS) Programı aracılığı ile raporlama işlemlerinin 
yürütülmesi (Hafta boyunca)

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

İşletmelerden Sorumlu Personel
Sosyal Tesisler ve İşletmeler 

Daire Başkanlığı

Selim Yavuz SANDIKÇI
Sosyal Tesisler ve İşletmeler 

Daire Başkanı
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Tarih Etkinlik/Çalışma Adı
Etkinliğin/Çalışmanın 

Yapılacağı Yer
Katılımcılar Koordinatör Birimler

Etkinlik/Çalışmayı 
Destekleyecek Birim 

Yöneticileri

DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Haftalık Etkinlik/Çalışma Planı (15 - 19 Mayıs 2023)

Saat

09:00 18:00

Bünyesinde döner sermaye işletmesi olan okul ve 
kurumların  Döner Sermaye Mali Yönetim Sistemi (DMİS) 
Programı aracılığı ile bütçelerinin ve ek bütçelerinin 
onaylanması (Hafta boyunca)

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

İşletmelerden Sorumlu Personel
Sosyal Tesisler ve İşletmeler 

Daire Başkanlığı

Selim Yavuz SANDIKÇI
Sosyal Tesisler ve İşletmeler 

Daire Başkanı

09:00 18:00
Döner sermaye işletmesi açma,kapatma, saymanlık 
düzenlenmesi, sermaye tahsis, tenkis işlemlerine ilişkin 
taleplerin alınması ve değerlendirilmesi (Hafta boyunca)

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

İşletmelerden Sorumlu Personel
Sosyal Tesisler ve İşletmeler 

Daire Başkanlığı

Selim Yavuz SANDIKÇI
Sosyal Tesisler ve İşletmeler 

Daire Başkanı

09:00 18:00
"Öğretmenevi ve Akşam Sanat Okulları 2023 Yılı 
Performans Değerlendirme Çalışmaları"nın yapılması 
(Hafta boyunca)

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

Öğretmenevlerinden Sorumlu 
Personel

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

Selim Yavuz SANDIKÇI
Sosyal Tesisler ve İşletmeler 

Daire Başkanı

09:00 18:00
Öğretmenevi ve akşam sanat okullarına idareci atama 
tekliflerinin değerlendirilmesi iş ve işlemlerinin yapılması 
(Hafta boyunca)

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

Öğretmenevlerinden Sorumlu 
Personel

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

Selim Yavuz SANDIKÇI
Sosyal Tesisler ve İşletmeler 

Daire Başkanı

09:00 18:00

"Öğretmenevi ve Akşam Sanat Okulu Müdürlüklerinin 
Sınıflandırılmasına İlişkin Usul ve Esaslar" kapsamında 
valiliklerden gelen öğretmenevi ve akşam sanat okullarının 
sınıflandırılma çalışmalarının değerlendirilmesi (Hafta 
boyunca)

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

Öğretmenevlerinden Sorumlu 
Personel

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

Selim Yavuz SANDIKÇI
Sosyal Tesisler ve İşletmeler 

Daire Başkanı

09:00 18:00

TS ISO 45001 İş Sağlığı ve Güvenliği Yönetim Sistemi ve TS 
EN ISO 9001 Kalite Yönetim Sistemi belgelendirme 
çalışmalarının tüm öğretmenevi ve akşam sanat okullarını 
kapsayacak şekilde genişletilerek yürütülmesi (Hafta 
boyunca)

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

Öğretmenevlerinden Sorumlu 
Personel

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

Selim Yavuz SANDIKÇI
Sosyal Tesisler ve İşletmeler 

Daire Başkanı

09:00 18:00

Kahramanmaraş depremi nedeniyle Kahramanmaraş ve 
civar illerde bulunan öğretmenevlerinde oluşan zararın 
tespiti, sevk ve idare işlemleri ile depremzedelere yemek 
üretim hizmeti verebilecek durumdaki kurumların 
koordinasyonu ve takibinin yapılması (Hafta boyunca)

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

Öğretmenevlerinden Sorumlu 
Personel

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

Selim Yavuz SANDIKÇI
Sosyal Tesisler ve İşletmeler 

Daire Başkanı
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Tarih Etkinlik/Çalışma Adı
Etkinliğin/Çalışmanın 

Yapılacağı Yer
Katılımcılar Koordinatör Birimler

Etkinlik/Çalışmayı 
Destekleyecek Birim 

Yöneticileri

DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Haftalık Etkinlik/Çalışma Planı (15 - 19 Mayıs 2023)

Saat

09:00 18:00

131 sayılı Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi uyarınca 
depremi nedeniyle öğretmenevi ve akşam sanat 
okullarında konaklayan depremzede vatandaşlarımızın 
konaklama ve iaşe bedelleri ile deprem bölgelerinde toplu 
yemek üretimi yapan kurumların ödenek ihtiyaçlarının 
tespitine yönelik çalışmanın yapılması (Hafta boyunca)

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

Öğretmenevlerinden Sorumlu 
Personel

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

Selim Yavuz SANDIKÇI
Sosyal Tesisler ve İşletmeler 

Daire Başkanı

09:00 18:00
MEB Taşıma Yoluyla Eğitime Erişim Yönetmeliği'nde 
yapılması talep edilen/ihtiyaç duyulan değişikliklere 
yönelik çalışmaların yapılması (Hafta boyunca)

Taşıma Hizmetleri Daire 
Başkanlığı

Sorumlu Personel
Taşıma Hizmetleri Daire 

Başkanlığı

Abdulhamit KARATAŞ
Taşıma Hizmetleri Daire  

Başkanı

09:00 18:00

Öğrenci Taşıma Uygulaması kapsamında 2023-2024 eğitim 
öğretim yılı öğrenci taşıma planlamalarının yapılabilmesi 
için "Taşımalı Öğrenci Modülü"nde güncelleme 
çalışmalarının Bilgi İşlem Genel Müdürlüğü ile yapılması 
(Hafta boyunca)

Taşıma Hizmetleri Daire 
Başkanlığı

Taşıma Hizmetleri Daire Başkanlığı-
Sorumlu Personel
Bilgi İşlem Genel Müdürlüğü-
Sorumlu Personel

Taşıma Hizmetleri Daire 
Başkanlığı

Abdulhamit KARATAŞ
Taşıma Hizmetleri Daire  

Başkanı

09:00 18:00

Öğrenci Taşıma Uygulaması kapsamında taşıma ve öğle 
yemeği hizmeti Nisan ayı hak edişlerinden doğan ek fiyat 
farklarının il ve ilçe millî eğitim müdürlükleri hesaplarına 
gönderilmesi

Taşıma Hizmetleri Daire 
Başkanlığı

Sorumlu Personel
Taşıma Hizmetleri Daire 

Başkanlığı

Abdulhamit KARATAŞ
Taşıma Hizmetleri Daire  

Başkanı

09:00 18:00

Öğrenci Taşıma Uygulaması kapsamında yapılan taşıma ve 
öğle yemeği ihalelerinde il ve ilçe millî eğitim 
müdürlüklerinin talepleri doğrultusunda ihale süreçlerine 
rehberlik edilmesi

Taşıma Hizmetleri Daire 
Başkanlığı

Sorumlu Personel
Taşıma Hizmetleri Daire 

Başkanlığı

Abdulhamit KARATAŞ
Taşıma Hizmetleri Daire  

Başkanı

09:00 18:00

2023-2024 eğitim öğretim yılı Öğrenci Taşıma Uygulaması 
kapsamında gerçekleştirilecek taşıma ve öğle yemeği 
ihalelerinde kullanılacak ihale dokümanlarının 
hazırlanması

Taşıma Hizmetleri Daire 
Başkanlığı

Sorumlu Personel
Taşıma Hizmetleri Daire 

Başkanlığı

Abdulhamit KARATAŞ
Taşıma Hizmetleri Daire  

Başkanı

09:00 18:00

2023-2024 eğitim öğretim yılında Öğrenci Taşıma 
Uygulaması kapsamında yapılacak taşıma ve öğle yemeği 
ihaleleri doğrultusunda il ve ilçe millî eğitim 
müdürlüklerinden Elektronik Kamu Alımları Platformu 
(EKAP) ilan bedellerine ilişkin ödenek taleplerinin alınması

Taşıma Hizmetleri Daire 
Başkanlığı

Sorumlu Personel
Taşıma Hizmetleri Daire 

Başkanlığı

Abdulhamit KARATAŞ
Taşıma Hizmetleri Daire  

Başkanı
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Tarih Etkinlik/Çalışma Adı
Etkinliğin/Çalışmanın 

Yapılacağı Yer
Katılımcılar Koordinatör Birimler

Etkinlik/Çalışmayı 
Destekleyecek Birim 

Yöneticileri

DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Haftalık Etkinlik/Çalışma Planı (15 - 19 Mayıs 2023)

Saat

09:00 18:00
MEB Kültür Yayınları Yayın Kurulu tarafından 
yayımlanmasına karar verilen eserlerin tasarım, redaksiyon 
ve tashih sürecinin takibinin yapılması (Hafta boyunca)

Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanlığı

Kültür Yayınları Birimi Sorumlu 
Personel
MEB Kültür Yayınları Yayın Kurulu 
Üyeleri

Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanlığı

Habip SALBAŞ
Ders Kitapları ve Yayımlar 

Daire Başkanı

09:00 18:00
Bakanlığımızca yayımlanmak üzere başvurusu yapılan 
kültür eserlerinin ön inceleme sürecinin yürütülmesi (Hafta 
boyunca)

Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanlığı

Kültür Yayınları Birimi Sorumlu 
Personel
MEB Kültür Yayınları Yayın Kurulu 
Üyeleri

Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanlığı

Habip SALBAŞ
Ders Kitapları ve Yayımlar 

Daire Başkanı

09:00 18:00
Bakanlık Ferit Ragıp Tuncor Arşiv ve Dokümantasyon 
Kütüphanesinde bulunan kaynakların dijitalleştirilme ve 
kataloglama çalışmalarının yapılması (Hafta boyunca)

Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanlığı

Kütüphane ve Müzeler Birimi 
Sorumlu Personel

Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanlığı

Habip SALBAŞ
Ders Kitapları ve Yayımlar 

Daire Başkanı

09:00 18:00

Bakanlığımıza bağlı 75. Yıl Cumhuriyet ve Atatürk Eğitim 
Müzelerine gelen ziyaretçilerin koordine edilmesi ve 
araştırma yapacaklara destek verilmesi, kurulması 
planlanan müzelerin kuruluş, işleyiş iş ve işlemlerinin 
yürütülmesi (Hafta boyunca)

Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanlığı

Kütüphane ve Müzeler Birimi 
Sorumlu Personel

Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanlığı

Habip SALBAŞ
Ders Kitapları ve Yayımlar 

Daire Başkanı

09:00 18:00

2023-2024 eğitim öğretim yılında okutulacak ders kitabı 
taleplerinin okul/kurumlar tarafından MEBBİS "Kitap Seçim 
Modülü" üzerinden girişlerinin tamamlanarak, ders kitabı 
ihtiyaç sayılarının yeniden belirlenmesi (Hafta boyunca)

Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanlığı

Ders Kitapları Birimi Sorumlu 
Personel

Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanlığı

Habip SALBAŞ
Ders Kitapları ve Yayımlar 

Daire Başkanı

09:00 18:00
"Millî Eğitim" dergisi 238. sayısının ve "Tebliğler Dergisi" 
Mayıs sayısının yayımlanması (Hafta boyunca)

Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanlığı

Kültür Yayınları Birimi Sorumlu 
Personel

Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanlığı

Habip SALBAŞ
Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanı

09:00 18:00
Genel Müdürlüğümüz görev alanı kapsamında yürütülen 
faaliyetlerin, Genel Müdürlüğümüz internet sayfasında ve 
sosyal medya hesaplarında yayımlanması (Hafta boyunca)

Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro

Sorumlu Personel
Kalite Yönetimi ve Süreç 

Geliştirme 

Anıl ÇIGGIN
Basın ve Halkla İlişkiler-

DHGM Akademi
Koordinatörü

09:00 18:00
"Bakanlık Afet ve Acil Durum Yönetim Merkezi" 
faaliyetlerine ilişkin raporların hazırlanması (Hafta 
boyunca)

Afet ve Acil Durum Yönetim 
Merkezi /MEB Beşevler 
Kampüsü J Blok 

Afet ve Acil Durum Yönetim 
Merkezi Personeli

İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı
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Tarih Etkinlik/Çalışma Adı
Etkinliğin/Çalışmanın 

Yapılacağı Yer
Katılımcılar Koordinatör Birimler

Etkinlik/Çalışmayı 
Destekleyecek Birim 

Yöneticileri

DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Haftalık Etkinlik/Çalışma Planı (15 - 19 Mayıs 2023)

Saat

09:00 18:00
Ders Aletleri ve Yapım Merkezi (2.ASO) Müdürlüğü 
tarafından okul ve kurumlara açılan/açılacak siparişlere ait 
verilerin izlenmesi ve değelendirilmesi (Hafta boyunca)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 
Ders Aletleri ve Yapım 
Merkezi Müdürlüğü

İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi 
Daire Başkanlığı-Sorumlu Personel
Ders Aletleri ve Yapım Merkezi 
Müdürlüğü Sorumlu Personel

İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
"MEBBİS AKUB Modülü"ne veri girişlerinin ve onay 
işlemlerinin yapılması

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
MEBBİS "E-Talep Modülü" üzerinden okul ve kurumların 
ihityaç talepleri ile ilgili  il/ilçe onaylarının tamamlanması 
(Hafta boyunca)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
"Okulumda Sağlıklı Besleniyorum Programı" görünürlük 
çalışmalarının yürütülmesi (Hafta boyunca)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi Daire Başkanlığı görev alanı 
kapsamında verilecek eğitim planlarının güncellenerek 
gözden geçirilmesi

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
"2022-1-TR01-KA120-SCH-000104188 No'lu Akreditasyon 
Projesi" kapsamında ingilizce eğitim planlamalarının 
yapılması (Hafta boyunca)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18.00

Depremden etkilenen 10 ilimizde eğitime devam eden 
öğrencilere 2022-2023 eğitim öğretim yılı 
II. Dönem yardımcı kaynak kitapların dağıtım işlemlerinin 
yürütülmesi (Hafta boyunca)

Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanlığı

Ders Kitapları Birimi Sorumlu 
Personel

Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanlığı

Habip SALBAŞ
Ders Kitapları ve Yayımlar 

Daire Başkanı

10:00 17:00
"Millî Eğitim Bakanlığı Çölyaklı Öğrencilerin Okul ve 
Kurumlarda Bakımı Ve Desteklenmesi" hakkında yönerge 
hazırlık çalışmalarının yürütülmesi (Hafta boyunca)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

10:00 17:00
"Tip 1 Diyabetli Öğrencilerin Okul/Kurumlarda Bakımı ve 
Desteklenmesi Hakkında Yönerge" ile ilgili il bazında 
eğitimlerin verilmesi (Hafta boyunca)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Tüm Okul Müdür/Müdür 
Yardımcısı ve Rehber 
Öğretmenleri

İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

15
 M

ay
ıs

 2
02

3 
Pa

za
rt

es
i



Tarih Etkinlik/Çalışma Adı
Etkinliğin/Çalışmanın 

Yapılacağı Yer
Katılımcılar Koordinatör Birimler

Etkinlik/Çalışmayı 
Destekleyecek Birim 

Yöneticileri

DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Haftalık Etkinlik/Çalışma Planı (15 - 19 Mayıs 2023)

Saat

13:00 14:00
Depremden etkilenen afet bölgesinden gelen temizlik, 
kırtasiye ve araç yakıt ödeneklerinin öncelikli olarak 
gönderilmesi (Hafta boyunca)

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı

Mali Hizmetler Daire Başkanlığı-
Sorumlu Personel 
Taşra Teşkilatı Sorumlu Personel

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı 

Mustafa YILDIRIM
Mali Hizmetler Daire 

Başkanı

14:00 18:00
Depremden etkilenen afet bölgesindeki öğretmenevi ve 
akşam sanat okullarının taleplerine yönelik ödeneklerin 
gönderilmesi (Hafta boyunca)

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı

Mali Hizmetler Daire Başkanlığı-
Sorumlu Personel 
Taşra Teşkilatı Sorumlu Personel

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı 

Mustafa YILDIRIM
Mali Hizmetler Daire 

Başkanı

16:00 18:00
Haftalık Süreç Yönetimi ve Değerlendirme Toplantısının 
yapılması

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Daire Başkanı
Daire Başkanlığı Personeli

İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09.00 10.00
Haftalık Süreç Yönetimi ve Değerlendirme Toplantısının 
yapılması

Taşıma Hizmetleri Daire 
Başkanlığı

Daire Başkanı
Daire Başkanlığı Personeli

Taşıma Hizmetleri Daire 
Başkanlığı

Abdulhamit KARATAŞ
Taşıma Hizmetleri Daire  

Başkanı

09:00 17:00
TS ISO 45001 İş Sağlığı ve Güvenliği Yönetim Sistemi 
kapsamında 12 okul/kurumun I. Aşama belgelendirme 
denetimlerinin gerçekleştirilmesi

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
TS EN ISO 9001 Kalite Yönetim Sistemi kapsamında   6 
okul/kurumun I. Aşama belgelendirme denetimlerinin 
gerçekleştirilmesi

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
TS EN ISO 14001 Çevre Yönetim Sistemi kapsamında 3 
okul/kurumun I. Aşama belgelendirme denetimlerinin 
gerçekleştirilmesi

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
TS ISO 45001 İş Sağlığı ve Güvenliği Yönetim Sistemi 
kapsamında Zübeyde Hanım Anaokulu II. Aşama 
belgelendirme tetkikinin gerçekleştirilmesi 

Samsun/Çarşamba
Denetçiler (Belgelendirme 
Hizmetleri Tetkik Görevlileri)

İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
"İklim Değişikliği Atölyesi" kurulumu için materyallerin 
tespit ve planlama çalışmalarının yapılması

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı
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Tarih Etkinlik/Çalışma Adı
Etkinliğin/Çalışmanın 

Yapılacağı Yer
Katılımcılar Koordinatör Birimler

Etkinlik/Çalışmayı 
Destekleyecek Birim 

Yöneticileri

DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Haftalık Etkinlik/Çalışma Planı (15 - 19 Mayıs 2023)

Saat

09.00 17.00

Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği Bakanlığı tarafından 
Yenimahalle Şehit Süleyman Can İlkokulu, Keçiören Kafkas 
Ortaokulu ve Mamak Şehit Serkan Dökmeci İlkokulunda 
eğitim gören öğrencilere "Sıfır Atık Eğitimi" verilmesi ve 
10'ar adet geri dönüşüm kutusunun ilgili okullara teslim 
edilmesi

Beşevler Kampüsü J Blok Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00

Belirlenen yangın risk değerlendirme kriterlerinin resmi 
yazı ile Bakanlığımız merkez ve taşra teşkilatı birimlerine 
duyurulması ve öncelikli okul ve kurumlarda yangın risk 
değerlendirme çalışmalarının yürütülmesi

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
"Birim Entegre Yönetim Sistemi" güncelleme çalışmalarının 
yapılması

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
Depremden etkilenen öğrencilerin takip ve izleme 
çalışmalarının yürütülmesi (Hafta boyunca)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
"MEB AKUB" internet sayfasının hazırlık çalışmalarının 
yürütülmesi 

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
MEBBİS "E-Talep Modülü" üzerinden Genel Müdürlüklerin 
malzeme depolarının kontrolünün yapılması

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
2021-2023 Karayolu Trafik Güvenliği Eylem Planının 
Uygulanmasına İlişkin Eğitim İhtisas Grup Toplantısına 
katılım sağlanması

Karayolu Trafik Güvenliği 
Stratejisi Eşgüdüm Kurulu 
Başkanlığı 

Sorumlu Personel İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
Destek Hizmetleri Genel Müdürlüğü Haftalık Etkinlik-
Çalışma Planı'nın hazırlanması

Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro

Daire Başkanlıkları 
Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro Personeli

Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro

Sema MUTLU
Destek Hizmetleri
Genel Müdürlüğü

Özel Büro Koordinatörü
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Tarih Etkinlik/Çalışma Adı
Etkinliğin/Çalışmanın 

Yapılacağı Yer
Katılımcılar Koordinatör Birimler

Etkinlik/Çalışmayı 
Destekleyecek Birim 

Yöneticileri

DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Haftalık Etkinlik/Çalışma Planı (15 - 19 Mayıs 2023)

Saat

09:15 17:00
"İlk Yardım Eğitimi Kursu" düzenlenmesi 
(Yükseköğretim ve Yurt Dışı Eğitim Genel Müdürlüğü 
Personeli)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok İlk Yardım Eğitici 
Eğitim Merkezi

Yükseköğretim ve Yurt Dışı Eğitim 
Genel Müdürlüğü Personeli

İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

12:00 18:00

Üniversitesilerin Eğitim Fakültesi Eğitim Bilimleri 
Enstitülerinin ziyaret edilmesi ve birlikte yapılabilecek 
çalışmaların istişare edilmesine ilişkin iş ve işlemlerin 
yürütülmesi

Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro

Sorumlu Personel
Kalite Yönetimi ve Süreç 

Geliştirme 

Anıl ÇIGGIN
Basın ve Halkla İlişkiler-

DHGM Akademi
Koordinatörü

13:00 15:00
2023-2024 eğitim öğretim yılında Bakanlığımıza bağlı okul 
ve kurumlarda ısınma amaçlı kullanılacak yakıtların 
(kömür) dağıtım işlemlerinin yürütülmesi

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı

Mali Hizmetler Daire Başkanlığı-
Sorumlu Personel 
Türkiye Kömür İşletmeleri Genel 
Müdürlüğü (TKİ)-Sorumlu 
Personel 

 Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı

Mustafa YILDIRIM
Mali Hizmetler Daire 

Başkanı

18:30 20:30
Bakanlığımız "Destek Hizmetleri Korosu" konser 
provalarının yapılması

MEB Şûra Salonu Koro Ekibi
Destek Hizmetleri Genel 

Müdürlüğü Özel Büro

Anıl ÇIGGIN
Basın ve Halkla İlişkiler-

DHGM Akademi
Koordinatörü

09:00 12:00
Destek Hizmetleri Genel Müdürlüğü E-Bülten hazırlık 
çalışmalarının yürütülmesi

Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro

Sorumlu Personel
Kalite Yönetimi ve Süreç 

Geliştirme 

Anıl ÇIGGIN
Basın ve Halkla İlişkiler-

DHGM Akademi
Koordinatörü

09:00 12:00 Yurtdışı tedavi giderleri ile ilgili ödeneklerin gönderilmesi                                                       
Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı 

Sorumlu Personel
Mali Hizmetler Daire 

Başkanlığı 

Mustafa YILDIRIM
Mali Hizmetler Daire 

Başkanı

09:00 17:00
TS ISO 45001 İş Sağlığı ve Güvenliği Yönetim Sistemi 
kapsamında Zübeyde Hanım Anaokulu II. Aşama 
belgelendirme tetkikinin gerçekleştirilmesi 

Samsun/Çarşamba
Denetçiler (Belgelendirme 
Hizmetleri Tetkik Görevlileri)

İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
TS EN ISO 9001 Kalite Yönetim Sistemi kapsamında Mimar 
Sinan Anadolu Lisesi II. Aşama belgelendirme tetkikinin 
gerçekleştirilmesi 

Çorum/Merkez
Denetçiler (Belgelendirme 
Hizmetleri Tetkik Görevlileri)

İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı
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Tarih Etkinlik/Çalışma Adı
Etkinliğin/Çalışmanın 

Yapılacağı Yer
Katılımcılar Koordinatör Birimler

Etkinlik/Çalışmayı 
Destekleyecek Birim 

Yöneticileri

DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Haftalık Etkinlik/Çalışma Planı (15 - 19 Mayıs 2023)

Saat

09:00 17:00
"Çevre ve İklim Değişikliği Sözlüğü'' oluşturulması için 
verilerin ve bilgilerin değerlendirme çalışmalarının 
yapılması 

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
Yönetim Sistemi Belgelendirme başvurusu yapan 
okul/kurumlardan gelen I. Aşama Tetkik Kontrol Formları 
ve Dosyalarının kontrol işlemlerinin yapılması

Bakanlığımız Bağlı Taşra 
Teşkilatı Birimleri

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
TS ISO 45001 İş Sağlığı ve Güvenliği Yönetim Sistemi 
kapsamında 6 okul/kurumun I. Aşama belgelendirme 
denetimlerinin gerçekleştirilmesi

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
TS EN ISO 9001 Kalite Yönetim Sistemi kapsamında   7 
okul/kurumun I. Aşama belgelendirme denetimlerinin 
gerçekleştirilmesi

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
TS EN ISO 14001 Çevre Yönetim Sistemi kapsamında 1 
okul/kurumun I. Aşama belgelendirme denetimlerinin 
gerçekleştirilmesi

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
"2022-1-TR01-KA120-SCH-000104188 No'lu Akreditasyon 
Projesi" hazırlık faaliyetleri ve yurt dışı ortaklıklara ilişkin 
çalışmaların yürütülmesi

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
Merkez İş Güvenliği Uzmanları tarafından Bakanlığımız 
birimlerindeki "Risk Değerlendirme Ekipleri"nin 
güncellenmesine ilişkin iş ve işlemlerin yürütülmesi 

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
Okul ve kurumlara ait donatım tahsisine ilişkin iş ve 
işlemlerinin yürütülmesi

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı
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Tarih Etkinlik/Çalışma Adı
Etkinliğin/Çalışmanın 

Yapılacağı Yer
Katılımcılar Koordinatör Birimler

Etkinlik/Çalışmayı 
Destekleyecek Birim 

Yöneticileri

DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Haftalık Etkinlik/Çalışma Planı (15 - 19 Mayıs 2023)

Saat

09:15 17:00
"İlk Yardım Eğitimi Kursu" düzenlenmesi 
(Yükseköğretim ve Yurt Dışı Eğitim Genel Müdürlüğü 
Personeli)

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok İlk Yardım Eğitici 
Eğitim Merkezi

Yükseköğretim ve Yurt Dışı Eğitim 
Genel Müdürlüğü Personeli

İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

10:00 11:00
Haftalık Süreç Yönetimi ve Değerlendirme Toplantısının 
yapılması

Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanlığı

Daire Başkanı
Daire Başkanlığı Personeli

Ders Kitapları ve Yayımlar 
Daire Başkanlığı

Habip SALBAŞ
Ders Kitapları ve Yayımlar 

Daire Başkanı

13:00 15:00
"Güvenli Okul Projesi" kapsamında okul/kurumlara takılan 
güvenlik kameralarının bakım/onarımlarına ilişkin 
koordinasyonunun sağlanması

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı 

Mali Hizmetler Daire Başkanlığı-
Sorumlu Personel 
Strateji Geliştirme Başkanlığı -
Sorumlu Personel 
ASELSAN Yetkilileri

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı 

Mustafa YILDIRIM
Mali Hizmetler Daire 

Başkanı

15:00 18:00
Bakanlığımız Merkez ve Taşra teşkilatında bulunan hizmet 
araçlarının MEBBİS Modülü'nden devir ve düşüm 
işlemlerinin yürütülmesi 

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı 

Mali Hizmetler Daire Başkanlığı-
Sorumlu Personel
Taşra Teşkilatı Sorumlu Personel

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı 

Mustafa YILDIRIM
Mali Hizmetler Daire 

Başkanı

18:00 20:00
Genel Müdürlüğümüz AR-GE Ekibi Haftalık Değerlendirme 
Toplantısının yapılması

Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Toplantı Salonu

Destek Hizmetleri Genel Müdürü
AR-GE Ekibi

Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro

Özkan AVCI
Destek Hizmetleri
Genel Müdürlüğü

AR-GE Ekibi Koordinatörü

18:30 20:30 Bakanlığımız "Tiyatro Ekibi" oyun provalarının yapılması
Başkent Öğretmenevi ve 
Akşam Sanat Okulu

Tiyatro Ekibi
Destek Hizmetleri Genel 

Müdürlüğü Özel Büro

Anıl ÇIGGIN
Basın ve Halkla İlişkiler-

DHGM Akademi
Koordinatörü

09:00 12:00
İl ve ilçe millî eğitim müdürlüklerinin geçici görev yollukları 
ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı

Sorumlu Personel
Mali Hizmetler Daire 

Başkanlığı 

Mustafa YILDIRIM
Mali Hizmetler Daire 

Başkanı

09:00 12:00
Haftalık Süreç Yönetimi ve Değerlendirme Toplantısının 
yapılması

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı

Daire Başkanı
Daire Başkanlığı Personeli

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı 

Mustafa YILDIRIM
Mali Hizmetler Daire 

Başkanı
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Tarih Etkinlik/Çalışma Adı
Etkinliğin/Çalışmanın 

Yapılacağı Yer
Katılımcılar Koordinatör Birimler

Etkinlik/Çalışmayı 
Destekleyecek Birim 

Yöneticileri

DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Haftalık Etkinlik/Çalışma Planı (15 - 19 Mayıs 2023)

Saat

09.00 12.00
Farklı kurumların proje teklif çağrısı hibe destek 
programlarının araştırılması

Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro

Sorumlu Personel
Kalite Yönetimi ve Süreç 

Geliştirme 

Anıl ÇIGGIN
Basın ve Halkla İlişkiler-

DHGM Akademi
Koordinatörü

09:00 17:00
TS ISO 45001 İş Sağlığı ve Güvenliği Yönetim Sistemi 
kapsamında 4 okul/kurumun I. Aşama belgelendirme 
denetimlerinin gerçekleştirilmesi

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
TS EN ISO 9001 Kalite Yönetim Sistemi kapsamında   3 
okul/kurumun I. Aşama belgelendirme denetimlerinin 
gerçekleştirilmesi

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
TS EN ISO 14001 Çevre Yönetim Sistemi kapsamında 2 
okul/kurumun I. Aşama belgelendirme denetimlerinin 
gerçekleştirilmesi

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
"İklim Değişikliği Atölyesi Kılavuzu" içerik düzenleme 
çalışmalarının yürütülmesi

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 17:00
TS EN ISO 9001 Kalite Yönetim Sistemi kapsamında Mimar 
Sinan Anadolu Lisesi II. Aşama belgelendirme tetkikinin 
gerçekleştirilmesi 

Çorum/Merkez
Denetçiler (Belgelendirme 
Hizmetleri Tetkik Görevlileri)

İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09.00 18.00 DHGM Akademi eğitim faaliyetlerinin planlanması 
Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro

Sorumlu Personel
Kalite Yönetimi ve Süreç 

Geliştirme 

Anıl ÇIGGIN
Basın ve Halkla İlişkiler-

DHGM Akademi
Koordinatörü

09.00 18.00
Deprem bölgesinde yapılan çalışmaların takibinin 
yapılması ve sonuçların raporlaştırılması

Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro

Sorumlu Personel
Kalite Yönetimi ve Süreç 

Geliştirme 

Anıl ÇIGGIN
Basın ve Halkla İlişkiler-

DHGM Akademi
Koordinatörü
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Tarih Etkinlik/Çalışma Adı
Etkinliğin/Çalışmanın 

Yapılacağı Yer
Katılımcılar Koordinatör Birimler

Etkinlik/Çalışmayı 
Destekleyecek Birim 

Yöneticileri

DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Haftalık Etkinlik/Çalışma Planı (15 - 19 Mayıs 2023)

Saat

09:00 18:00
Okul Sağlığı Hemşireleri tarafından okullarda görevli 
yardımcı hizmetler personeline verilen "Hijyen Eğitimi" 
verilerinin izleme ve değerlendirilmesinin yapılması

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:00 18:00
İşyeri Sağlık ve Güvenlik Birimi Daire Başkanlığı 
AR-GE Birimi sunu ve bilgi notlarının gözden geçirilerek 
güncellenmesi 

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

09:15 11:00
Genel Müdürlük "Haftalık Süreç Yönetimi ve 
Değerlendirme Toplantısı"nın yapılması

Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Toplantı Salonu

Ankara Kalkınma Ajansı Uzmanları 
Destek Hizmetleri Genel 

Müdürlüğü Özel Büro

Sema MUTLU
Destek Hizmetleri
Genel Müdürlüğü

Özel Büro Koordinatörü

10:00 12:00
"Belgelendirme Yönetim Sistemi Portalı" güncelleme 
çalışmalarının yapılması

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok

Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

10:00 12:00
Bakanlığımız taşra teşkilatı iş ekipmanları periyodik kontrol 
cihazlarına ait il envanterlerinin çıkarılması

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok

 Sorumlu Personel
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

10:00 14:00
İnşaat ve Emlak Genel Müdürlüğü personellerinin "İşe Giriş 
Periyodik Muayenesi"nin yapılması

MEB Beşevler Kampüsü J 
Blok 

İnşaat ve Emlak Genel Müdürlüğü 
Personeli

İşyeri Sağlık ve Güvenlik 
Birimi Daire Başkanlığı  

Özkan AVCI
İşyeri Sağlık ve Güvenlik 

Birimi Daire Başkanı

11:00 12:00
Haftalık Süreç Yönetimi ve Değerlendirme Toplantısının 
yapılması

Satın Alma Daire Başkanlığı
Daire Başkanı
Daire Başkanlığı Personeli

Satın Alma
Daire Başkanlığı

Hilmi KAPO
Satın Alma Daire Başkanı

12.00 18.00
Hafta boyunca yapılan faaliyetlerin kalite geliştirme ve 
süreç yönetimi açısından izleme ve değerlendirme 
çalışmalarının yapılması

Destek Hizmetleri Genel 
Müdürlüğü Özel Büro

Sorumlu Personel
Kalite Yönetimi ve Süreç 

Geliştirme 

Anıl ÇIGGIN
Basın ve Halkla İlişkiler-

DHGM Akademi
Koordinatörü
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Tarih Etkinlik/Çalışma Adı
Etkinliğin/Çalışmanın 

Yapılacağı Yer
Katılımcılar Koordinatör Birimler

Etkinlik/Çalışmayı 
Destekleyecek Birim 

Yöneticileri

DESTEK HİZMETLERİ GENEL MÜDÜRLÜĞÜ
Haftalık Etkinlik/Çalışma Planı (15 - 19 Mayıs 2023)

Saat

13:00 15:00

a)Taşra Teşkilatı personel öğle yemeği Mayıs ayı 
ödeneklerinin gönderilmesi 
b)Taşra Teşkilatından gelen yemekhane kurulumu 
taleplerinin değerlendirilerek onay sürecinin yürütülmesi

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı

Sorumlu Personel
Mali Hizmetler Daire 

Başkanlığı 

Mustafa YILDIRIM
Mali Hizmetler Daire 

Başkanı

15:00 16:00
Haftalık Süreç Yönetimi ve Değerlendirme Toplantısının 
yapılması

İdari İşler Daire Başkanlığı
Daire Başkanı
Daire Başkanlığı Personeli

İdari İşler Daire Başkanlığı
İlhan BAL

İdari İşler Daire Başkanı

15:00 18:00
Eğitim Müfettişlerinin geçici görev yolluk ödeneklerinin 
gönderilmesi

Mali Hizmetler Daire 
Başkanlığı

Sorumlu Personel
Mali Hizmetler Daire 

Başkanlığı 

Mustafa YILDIRIM
Mali Hizmetler Daire 

Başkanı

16:00  17:00 
Sosyal Tesisler ve İşletmeler Daire Başkanlığı "Haftalık 
Süreç Yönetimi ve Değerlendirme Toplantısı"nın yapılması

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

Daire Başkanı Daire Başkanlığı 
Personeli

Sosyal Tesisler ve İşletmeler 
Daire Başkanlığı

Selim Yavuz SANDIKÇI
Sosyal Tesisler ve İşletmeler 

Daire Başkanı

18:30 20:30
Bakanlığımız "Halk Oyunları Ekibi Çalışma Programı"nın 
düzenlenmesi 

MEB Şûra Salonu Halk Oyunları Ekibi
Destek Hizmetleri Genel 

Müdürlüğü Özel Büro

Anıl ÇIGGIN
Basın ve Halkla İlişkiler-

DHGM Akademi
Koordinatörü
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